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English version below; German version is binding 

Das Forum Transregionale Studien (Forum) in Berlin ist eine Forschungseinrichtung zur Förderung der in-
haltlichen Internationalisierung der Geistes- und Sozialwissenschaften. Es ermöglicht die grenzüberschrei-
tende Zusammenarbeit von Wissenschaftler:innen unterschiedlicher Expertise und Perspektive zu globalen 
Fragen. Es bietet Raum zum Austausch über wissenschaftspolitische, -epistemologische und -ethische Fra-
gen, entwickelt Infrastrukturen und Formate, die es erlauben, transregionale Forschungsideen und -vorha-
ben zu erproben, umzusetzen und zu kommunizieren. Das Forum ist der Stärkung der Regionalstudien und 
dem Prinzip nicht-hierarchischer Forschung verpflichtet. Es beruft Wissenschaftler:innen aus aller Welt als 
Fellows und engagiert sich mit Partnern aus Universitäten und Forschungseinrichtungen in und außerhalb 
Berlins in gemeinsamen Forschungsprogrammen und Initiativen. Es wird von der Senatsverwaltung für Wis-
senschaft, Gesundheit und Pflege des Landes Berlin gefördert. 
 
Das Forum sucht für seine Geschäftsstelle in Berlin zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 

Studentische Hilfskraft (SHK) (f/m/d) 
für das Verbundprojekt Merian Centre for Advanced Studies in the Maghreb (MECAM) 

(10 Wochenstunden, befristet auf ein Jahr) 
 
Das Merian Centre for Advanced Studies in the Maghreb (MECAM) an der Université de Tunis wurde von 
einem Konsortium von sieben deutschen und tunesischen Universitäten und Forschungseinrichtungen be-
gründet. MECAM soll den wissenschaftlichen Austausch in den Geistes- und Sozialwissenschaften im und 
zwischen den Ländern des Maghrebs, Europa und benachbarten Regionen stärken. »Imagining Futures: 
Dealing with Disparity« ist das Leitmotiv der Forschungsagenda von MECAM, unter dem Fragen von Ästhetik 
& kultureller Praxis, Ungleichheit & Mobilität, Erinnerung & Gerechtigkeit, Ressourcen & Nachhaltigkeit, 
Identitäten & Überzeugungen in den Blick genommen werden. Das Forum Transregionale Studien ist für 
kollaborative Arbeitsformate, Infrastrukturen, Transregionale Netzwerke und Wissenschaftskommunikation 
verantwortlich. Es ermöglicht Formen des gemeinsamen wissenschaftlichen Arbeitens, Transferprozesse, 
vermittelt Forschungsstandpunkte und -ergebnisse, disseminiert und vernetzt MECAM transregional. Wei-
tere Informationen: https://www.forum-transregionale-studien.de/initiativen/mecam.  
 
Die Aufgaben der SHK bestehen in der Unterstützung der Koordinatorin für Wissenschaftskommunikation 
und des Wissenschaftlichen Koordinators für Forschungsdatenmanagement von MECAM. Dies umfasst ins-
besondere folgende Aufgaben: 
 

 Korrektorats- und Lektoratsarbeiten englischsprachiger wissenschaftlicher Texte; 

 Unterstützung bei der Vor- und Nachbereitung wissenschaftlicher Veranstaltungen von MECAM 
(Transregionale Akademien und Workshops); 

 Pflege der Website und der Social Media-Kanäle sowie der kollaborativen Tools; 

 Gestaltung/Erstellen von Drucksachen anhand von Vorlagen; 

 Bildrechteklärung; 

 Recherchearbeiten;  

 Allgemeine zuarbeitende Bürotätigkeiten. 
 

Ihr Profil: 

 Geistes- oder sozialwissenschaftliches Studium und Interesse an den inhaltlichen Schwerpunkten 
des Verbundprojektes;  

 Bereitschaft sich in neue Themenfelder einzuarbeiten; 

 Sehr gute Kenntnisse der englischen Sprache auf wissenschaftlichem Niveau (mündlich und schrift-
lich); Deutsch-, Arabisch- und/oder Französischkenntnisse sind von Vorteil; 

 Erste Erfahrungen mit dem Korrektorat/Lektorat wissenschaftlicher Texte; 

 Erste Erfahrungen mit der Organisation von Veranstaltungen; 

https://www.forum-transregionale-studien.de/startseite.html
https://www.berlin.de/sen/wissenschaft/
https://www.berlin.de/sen/wissenschaft/
https://www.forum-transregionale-studien.de/initiativen/mecam
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 Sicherer Umgang mit den gängigen Office-Programmen; Grundkenntnisse von Layoutprogrammen  
(InDesign o.ä.) und Content Management-Systemen (Typo3 o.ä.) sind von Vorteil; 

 Kenntnisse und Erfahrungen im Umgang mit sozialen Medien erwünscht; 

 Organisationsgeschick;  

 selbständige und zuverlässige Arbeitsweise.  
 

Einstellungsvoraussetzung ist die Immatrikulation an einer (Fach-)Hochschule (BA- oder MA-Studiengang). 
Die Arbeitsbedingungen und Bezahlung richten sich nach dem Tarifvertrag für studentische Beschäftigte II 
vom 1. Januar 2003 (TV Stud II) sowie nach der jeweils gültigen Fassung des Landesmindestlohngesetzes für 
Berlin. Der Landesmindestlohn für das Land Berlin beträgt derzeit 13,69 EUR/Stunde. 
 
Wir bieten einen interessanten Arbeitsplatz in einer jungen und internationalen Forschungseinrichtung, die 
Möglichkeit des alternierenden mobilen Arbeitens und eine angenehme Arbeitsatmosphäre. Die Vielfalt un-
serer Gesellschaft soll sich auch bei den Beschäftigten des Forums widerspiegeln. Wir begrüßen deshalb 
Bewerbungen von Personen unabhängig von Geschlecht, kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, 
Weltanschauung, Behinderungen oder sexueller Orientierung.  
 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben; Lebenslauf; Zeugnisse/Zertifikate) bis 
zum 6. April 2025 ausschließlich per E-Mail in einem PDF-Dokument an bewerbung@trafo-berlin.de. An-
sprechpartner ist der Geschäftsführer des Forums, Georges Khalil. 
  

mailto:bewerbung@trafo-berlin.de
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The Forum Transregionale Studien (Forum) is a research institution fostering international cooperation be-
tween scholars of different expertise and perspective on global issues. The Forum provides scope for ex-
change on questions of science policy, epistemology and ethics, and develops infrastructures and formats 
that allow transregional research ideas and projects to be tested, implemented and communicated. The Fo-
rum is committed to strengthening regional studies and to the principle of non-hierarchical research. It ap-
points scholars from around the world as fellows and engages in joint research programs and initiatives with 
partners from universities and research institutions in and outside Berlin. The Forum is funded by the Berlin 
Senate Department for Higher Education and Research, Health and Long-Term Care. 
 
For its Berlin office and starting at the earliest possible date, the Forum is looking for a 

Student Assistant (f/m/d) 
for the project Merian Centre for Advanced Studies in the Maghreb (MECAM) 

(10 hours per week, fixed-term contract for 1 year) 
 
The Merian Centre for Advanced Studies in the Maghreb (MECAM) was established at the Université de 
Tunis/Tunisia to strengthen cooperation in the Humanities and Social Sciences in and across the Maghreb, 
the Middle East, and Europe. The overall theme “Imagining Futures: Dealing with Disparity” guides MECAM’s 
research agenda on questions of Aesthetics & Cultural Practice, Inequality & Mobility, Memory & Justice, 
Resources & Sustainability, and Identities & Beliefs. The Forum Transregionale Studien is responsible for 
collaborative work formats, infrastructures, transregional networks and science communication. It facili-
tates forms of joint academic work, transfer processes, disseminates research positions and results, and 
provides transregional networking opportunities for MECAM. More information: https://www.forum-
transregionale-studien.de/en/initiatives/mecam.   
 
The Student Assistant supports the Coordinator for Science Communication and the Academic Coordinator 
for Research Data Management at MECAM. This includes the following tasks in particular: 
 

 proofreading and editing of academic texts in English language; 

 supporting with the preparation and realization of MECAM’s academic events (Transregional 
Academies and Workshops); 

 maintenance of the website, social media channels and collaborative tools; 

 designing print materials based on existing templates;  

 image rights clearance; 

 research assignments; 

 general office duties.  
 
Requirements: 

 Student in the Humanities or Social Sciences with an interest in the thematic focus of the joint 
project, 

 willingness to familiarise yourself with new areas; 

 very good knowledge of English at an academic level (oral and written); knowledge of German, 
Arabic and/or French is an advantage; 

 initial experience with proofreading/editing academic texts; 

 initial experience with the organisation of events; 

 competency in handling common office software; basic knowledge of layout programmes  
(InDesign or similar) and content management systems (Typo3 or similar) are an advantage; 

 knowledge and experience in handling social media is desirable; 

 organisational skills;  

 independent and reliable way of working.  
 

In order to be employed, candidates must be enrolled (as MA or BA students) at a university or college. 

https://www.forum-transregionale-studien.de/startseite.html
https://www.berlin.de/sen/wissenschaft/en/
https://www.forum-transregionale-studien.de/en/initiatives/mecam
https://www.forum-transregionale-studien.de/en/initiatives/mecam
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Working conditions and salary are based on the Labour Agreement for Student Employees (Tarifvertrag für  
studentische Beschäftigte) as of January 1, 2003 (TV Stud II) and on the Minimum Wage Law of the State of  
Berlin (Landesmindestlohngesetz) in its currently valid version. The current minimum wage for Berlin is 13.69 
EUR per hour. 
 
We offer an interesting workplace in a young and international research institution, the possibility of alter-
nating mobile working and a pleasant working atmosphere. Our institution aims to reflect society in its en-
tirety. Therefore, we invite applications from people regardless of their gender, cultural and social back-
ground, age, religion, worldviews, disabilities or sexual identity. 
 
Please send your application documents (letter of motivation; Curriculum Vitae; certificates) exclusively by 
e-mail and in one PDF document to bewerbung@trafo-berlin.de. Contact person is Georges Khalil, Managing 
Director. The deadline for applications is 6 April 2025. 

mailto:bewerbung@trafo-berlin.de

