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Das Forum Transregionale Studien (Forum) in Berlin ist eine bundesweit aufgestellte Plattform für die grenz-
überschreitende Zusammenarbeit von Wissenschaftler:innen unterschiedlicher Expertise und Perspektive zu 
globalen Fragen. Es bietet Raum zum Austausch über wissenschaftspolitische, -epistemologische und -ethische 
Fragen, entwickelt Infrastrukturen und Formate, die es erlauben, transregionale Forschungsideen und -vorha-
ben zu erproben, umzusetzen und zu kommunizieren. Das Forum ist der Stärkung der Regionalstudien und dem 
Prinzip nicht-hierarchischer Forschung verpflichtet. Es beruft Wissenschaftler:innen aus aller Welt als Fellows 
und engagiert sich gemeinsam mit anderen Forschungseinrichtungen und Universitäten in und außerhalb Ber-
lins in Forschungsprogrammen und Initiativen. Das Forum wird von der Senatsverwaltung für Wissenschaft, 
Gesundheit, Pflege und Gleichstellung des Landes Berlin gefördert. 

Das Forum sucht für seine Geschäftsstelle in Berlin zum nächstmöglichen Zeitpunkt für das Programm EUROPA 

IM NAHEN OSTEN—DER NAHE OSTEN IN EUROPA (EUME) eine 

Assistenz (m/w/d) 

(TV-L E9b, 75%, befristet bis zum 31.12.2024, eine Verlängerung wird angestrebt) 

Die Leitidee von EUME ist die Erforschung der historischen, politischen, kulturellen, religiösen und sozialen 
Verflechtungen und Grenzziehungen zwischen Europa und dem Nahen Osten. Im Zentrum von EUME steht ein 
Stipendienprogramm, das jährlich durchschnittlich 25 Post-Docs zu Forschungsaufenthalten nach Berlin ein-
lädt. Mehr Informationen zu EUME finden Sie auf www.eume-berlin.de.    

Aufgaben: 

- Betreuung der EUME-Fellows (Wohnungssuche, Visa-/Aufenthalts- und Meldeangelegenheiten, 
Behördengänge) 

- Kommunikation mit den Fellows, den aufnehmenden Institutionen, den Mitgliedern des EUME-
Kollegiums und den beteiligten Wissenschaftler:innen in englischer und deutscher Sprache 

- Organisatorische Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung von EUME-Veranstaltungen 
(insbesondere Berliner Seminar und Workshops) 

- Betreuung von Auswahlprozessen mittels der Bewerbungsplattform des Forums  
- Mitarbeit bei der Drittmittelverwaltung 
- Pflege der EUME-Webseite, der kollaborativen virtuellen Arbeitsräume und der Social-Media-

Kanäle von EUME 

Ihr Profil:  

- abgeschlossenes Hochschulstudium 
- Erfahrung in der Betreuung von internationalen Wissenschaftler:innen sowie in der Wissen-

schafts- und Kulturverwaltung sind erwünscht 
- sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit in deutscher und englischer Sprache; 

Kenntnisse des Arabischen, Türkischen und/oder Persischen sind von Vorteil 
- ein hohes Maß an Organisationstalent, Belastbarkeit, Teamfähigkeit und Eigeninitiative 
- sicherer Umgang mit gängigen Office-Programmen 
- CMS-Kenntnisse und ein sicherer Umgang mit der Adobe Creative Suite/Cloud (insbesondere  

InDesign und Photoshop) sind erwünscht 
 

Wir bieten einen interessanten Arbeitsplatz in einer jungen und internationalen Forschungseinrichtung, die 
Möglichkeit des alternierenden mobilen Arbeitens und eine angenehme Arbeitsatmosphäre. Die Vielfalt unse-
rer Gesellschaft soll sich auch bei den Beschäftigten des Forums widerspiegeln. Wir begrüßen deshalb Bewer-
bungen von Personen unabhängig von Geschlecht, kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltan-
schauung, Behinderungen oder sexueller Orientierung.  
 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Abschluss- und Arbeitszeugnisse) ausschließlich per 
E-Mail und in einem PDF-Dokument an bewerbung@trafo-berlin.de. Ansprechpartner ist Georges Khalil, Ge-
schäftsführer des Forum Transregionale Studien. Die Einsendefrist für Bewerbungen ist der 13. Februar 2023. 

http://www.eume-berlin.de/
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